
- 1 -

南宫市人民政府办公室

关于印发《南宫市农村生活污水处理设施运行

维护暂行管理办法（试行）》的通知

各乡镇和街道，经济开发区管委会，市政府相关部门：

为切实做好农村生活污水治理工作，经市政府研究同意，制

定了《南宫市农村生活污水处理设施运行维护暂行管理办法（试

行）》，现印发给你们，请认真组织抓好贯彻落实。

南宫市人民政府办公室

2020 年 8 月 11 日



- 2 -

南宫市农村生活污水处理设施运行维护暂行

管理办法（试行）

第一章 总则

第一条 为巩固农村生活污水治理工程建设成果，加强农村

生活污水处理设施的维护和管理，确保已建成使用的污水处理设

施正常运行、出水水质达标，结合本市实际，制定农村生活污水

处理设施运行维护暂行管理办法。

第二条 本办法适用于纳入南宫市农村生活污水治理计划

并已通过验收合格的农村生活污水治理项目。

第三条 农村生活污水处理设施运行维护管理工作的基本

任务是保障污水处理设施正常运行，出水达到设计排放标准。

第二章 各级、部门职责

第四条 南宫市水污染防治工作领导小组办公室负责监督

指导本市行政区域内农村生活污水处理设施的运行维护管理工

作，牵头组织实施本办法。

市生态环境分局负责本市行政区域内农村生活污水处理设

施运行维护管理的技术监督指导和水质监测工作。
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市农业农村局统筹推进农村人居环境整治工作，积极开展农

村清洁行动，将农村生活污水列入农村人居环境整治工作考核内

容。

市城管局负责本市行政区域内农村旱改厕的督导检查，明确

厕所设备管护机制，配套建立相应的维修服务体系。加强农村改

厕与生活污水治理有效衔接，整合现有污水处理设施，有效提高

污水收集率和粪污（污泥）资源化利用率，不断改善农村人居环

境。

市财政局负责本市行政区域内农村生活污水处理设施运行

维护管理以奖代补项目资金筹措和监管工作。

第五条 各乡（镇、办）政府是本行政区域内农村生活污水

处理设施运行维护管理工作的责任主体。具体负责组织实施本行

政区域内农村生活污水处理设施运行维护管理、确定采用的管理

模式、统筹运行维护管理经费、日常运行维护管理的监管和评估

考核工作。

各乡（镇、办）政府应建立 3 至 5 人组成的农村生活污水处

理设施日常运行维护管理监督工作小组，以分管领导为组长，建

立相应制度，明确职责，制定实施计划。

第六条 各行政村作为农村生活污水处理设施的运行管理

单位，在乡（镇、办）政府的指导监督下，做好污水处理设施运
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维护管理工作，杜绝农村生活污水处理设施不运行或间歇性运

行。同时，加强对农村生活污水管控的宣传，引导群众加大生活

污水原位消纳，循环利用，农村生活污水不得直接排入街道、沟

渠坑塘，减少污水排放，实现生活污水不出户、不出村的管控要

求。

农户做为农村生活污水治理的受益主体，履行治污义务，主

动检查自家厨房水、洗涤水等接入状况，做好化粪池、接户管等

改厕设施的维修更换，定期清掏化粪池，自觉管理好房前屋后的

污水管网，生活废水用来浇树、浇花、冲厕、泼洒庭院，严禁向

胡同大街随意排放，保持周边环境卫生等。

第七条 鼓励有条件的各乡（镇、办）政府采用第三方托管

运行维护管理方式，聘请有资质的运行维护管理单位对本辖区内

的农村生活污水处理设施进行管理。

第三章 管理工作基本制度

第八条 各乡（镇、办）农村生活污水处理设施日常运行维

护管理监督工作小组应每月检查各村生活污水处理设施运行维

护管理情况，及时监督指导各行政村开展日常运行维护管理工

作。

第九条 各行政村主要负责人的职责：
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（一）对本村的农村生活污水处理设施运行维护管理负总

责。组织研究决定运行维护管理的各项事务、设施管理人员的人

选和补贴；

（二）每周检查农村生活污水处理设施的运行状况，监督检

查设施管理人员的工作；

（三）安排资金，落实设施管理人员的补贴及污水处理设施

的维修，监管维修工程的质量和安全；

（四）协助水质采样，配合上级对本村的农村生活污水处理

设施运行维护管理工作检查考核；

第十条 设施管理人员的基本要求：

（一）经过市级农村生活污水治理业务培训；

（二）年龄 60 周岁以下，身体健康；

（三）熟悉维护管理工作对象（包括设备、工艺等），熟悉

维护方法和维护技术指标，操作熟练；

（四）树立管理质量意识，认真负责做好设施的运行维护管

理工作。

第十一条 设施管理人员的主要职责：

（一）根据操作规程对农村生活污水处理设施进行日常检查

和维护，并做好记录。发现异常情况及时处理，重大问题及时向

乡（镇、办）政府报告；
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（二）对机电设备进行日常养护，保障机电设备正常运行，

减少损坏；

（三）发现农村生活污水处理设施损坏时，及时维修。设施

管理人员不能维修的应及时向村主要领导报告并提出维修意见；

（四）负责处理设施的安保工作，防止设施被破坏或被盗；

（五）负责污水处理设施周围环境卫生和绿化养护管理。

第十二条 技术档案、资料和原始记录是进行维护管理的依

据，各乡（镇、办）政府应当建立健全档案资料管理制度，确定

专人保管，确保资料完整。要有以下资料：

（一）工程设施、施工、竣工资料和验收移交记录等；

（二）处理设施的说明书、图纸、维护手册；

（三）各种规章制度、技术规范和维护指标、技术文件和有

关规定等；

（四）原始记录、重大故障报告及处理结果；

（五）年度检修测试刻录；

（六）运行维护记录。

第四章 运行维护管理工作内容

第十三条 市生态环境局应每半年组织进行或委托具有相

应资质的水质检测机构进行对农村生活污水处理设施的进、出水
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水质检测，对污水处理设施水质处理情况进行评价，所需经费列

入财政预算。

第十四条 运行管理单位应将污水处理设施概况、平面布置

图、操作细则以及管网检修、设备操作的安全规程，责任人员、

管理人员名单等上墙明示，并规范填写运行。

第十五条 运行管理单位应每日对农村生活污水处理设施

进行巡视，做好每日的例行检查记录和运行记录。主要包括以下

维护内容：

（一）定期检查污水井、管道和污水收集沟渠，清理淤积物，

保持管道和沟渠的过流通畅；

（二）每周至少对格栅进行清渣一次，以保持格栅的正常功

能；

（三）每半年对调节池清淤一次，防止泥沙淤积造成水泵堵

塞；

（四）按照设备使用说明的要求定期检查维护水泵、鼓风机

等机电设备；

（五）及时清理污水处理过程产生的污泥；

（六）每天检查相关井盖以及各种盖板的完整性、安全性。

第五章 养护经费来源及使用管理
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第十六条 农村生活污水处理设施养护经费（以下简称“养

护经费”）是指各级政府安排用于纳入南宫市农村生活污水治理

计划的农村生活污水处理设施运行维护管理的专项资金。

第十七条 农村生活污水处理设施运行维护管理的专项资

金来源：财政补助资金、镇配套补助资金、村自筹资金。

第十八条 各乡（镇、办）政府应统筹农村生活污水处理设

施运行维护管理专项资金，专款专用。

各乡（镇、办）政府可以依照本辖区实际制定具体的农村生

活污水处理设施养护经费补助实施细则，将市财政补助资金、镇

配套补助资金按照各行政村的污水处理模式、污水处理池数、管

网长度、接入户数等情况实行差别化补助或用于托管第三方运行

维护管理。

第十九条 各乡（镇、办）政府应按照市、镇对各行政村的

考核结果和补助实施细则负责拨付农村生活污水处理设施养护经费。

采用第三方托管运行维护管理方式的，应按照合同约定和

市、镇的考核结果进行拨付农村生活污水处理设施养护经费。

第六章 维护管理考核

第二十条 运行维护管理工作实行考核制，考核采取定期、

不定期考核两种方式。
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定期考核由市水污染防治工作领导小组办公室牵头组织有

关部门每半年对各乡乡（镇、办）的农村生活污水处理设施运行

维护管理情况进行考核。乡（镇、办）政府每季度对本行政区域

内的农村生活污水处理设施运行维护管理情况进行考核。

不定期考核由市水污染防治工作领导小组办公室会同相关

部门根据实际需要进行考核。

第二十一条 因维护管理不善造成人身伤害事故或者财产

损失的，由运行管理单位承担赔偿责任和法律责任。

第二十二条 因管理不善，造成农村生活污水处理设施的机

电设备（包括电动机、水泵、见机等）被盗或者受到破坏的，由

运行管理单位负责补齐或更换。

第七章 附则

第二十三条 本办法自发布之日起施行。


